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Anleitung neues Redaktionssystem Herzgruppen-Websit e www.swissheartgroups.ch 
 

1. Neuer Zugang: http://www.swissheartgroups.ch/extranet     
 
TIPP: Speichern Sie die Adresse unter "Favoriten" ab! 
Änderungen im bisherigen Zugang www.swissheart.ch/cms/admin.cgi werden nicht mehr angezeigt! 
 

2. Eingabe der persönlichen Zugangsdaten  

Die Zugangsdaten sind dieselben wie beim bisherigen Redaktionssystem. Falls Sie Benutzername und/oder 
Kennwort vergessen haben, können Sie diese per mail an pohl@swissheart.ch anfordern. 

 
 

3. Bereich auswählen 

Auf der linken Seite im Kasten sind die einzelnen Bereiche aufgelistet 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

3.1. Infos (allgemeine Angaben zur Herzgruppe) 
 

Über die Funktion Editieren  können die allgemeinen 
Daten der Herzgruppe bearbeitet werden (Name, 
Gründungsjahr, Mitgliederbeitrag, etc.). Person neu 
erfassen ermöglicht die Erfassung neuer bzw. 
zusätzlicher Kontaktpersonen,Therapeuten oder Ärzte.  

Um ein neues Angebot der Herzgruppe aufzunehmen 
(z.B. zusätzliches Bewegungsprogramm, Ausflug oder 
Vortrag) wird die Funktion Programm neu erfassen 
benutzt.. 
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3.2. Personen (Angaben zu Kontaktperson, Therapeute n, Ärzten) 

Über die Funktionen Editieren  bzw. Löschen  können 
die Daten der in der Herzgruppe tätigen Personen 
bearbeitet werden. 

 

 

 

 

 
 

3.3. Programm (Angebot der Herzgruppe) 

Hier können die einzelnen Programme bearbeitet oder 
gelöscht  werden. Mit der Funktion Neue 
Veranstaltung erfassen  können Wochentage und 
Uhrzeiten und Standorte zu den einzelnen 
Programmen erfasst werden. 

��� �  Um ein neues Programm der Herzgruppe 
aufzunehmen (z.B. zusätzliche Aktivitäten, Ausflug 
oder Vortrag) muss der Bereich Infos angeklickt und 
dort die Funktion Programm neu erfassen benutzt 
werden! Siehe Punkt 3.1. 

 

3.4. Veranstaltungen (Details zu den Angeboten) 

In diesem Bereich können Wochentage, Uhrzeiten und 
Standorte der Programme bearbeitet oder gelöscht  
werden. 

��� �  Zusätzliche Daten zu einzelnen Angeboten müssen 
über den Bereich Programm und die Funktion neue 
Veranstaltung erfassen eingegeben werden! Siehe 
Punkt 3.3. 
 
 
 
 

 
 

4. Aktualisierungen bestätigen 

Nach Änderungen jeweils Aktualisierungen bestätigen damit die neuen Daten auf der Website erscheinen. 
 

 
 
 
Fragen? ��� �  Claudia Pohl, pohl@swissheart.ch , Tel. 031 388 80 93 


